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Nel Portale Aziende puoi:

e Gestire i limiti delle spese delle carte aziendali dei tuoi dipendenti
e Mettere in pausa per 48 ore le carte aziendali

Come impostare i limiti di spendibilita

1. Accedi al Portale Aziende Nexi da questo link.

2. Se la tua azienda ha una sola carta, entra nell’area “"Gestisci la tua
carta” posta in alto a sinistra.

Ristrutturazioni Rossi srl

neXI Home [ Gestisci latua carta f} Documenti  Utenti

nexi

Carta di credito
) COMMERTIAL utilizzato Disponibilita residua

1.200,00 € 800,00 €
Numero carta —

**** 0000 VISA Limite mensile 2.000,00 €

Gestisci la tua carta Imposta utenze

Scegli come controllare le tue spese, gestisci Crea e organizza le utenze abilitate ad accedere
i servizi di sicurezza o imposta i limiti di uso. al Portale Aziende Nexi.
VAl VAI

Lista movimenti

Q. fuTRA Vv

SCARICA MOVIMENTI

Settembre 2020

Questo mese hai speso 1.200,00 €.

disto e Milano 3 0O(
06 Ristorante Milano NON CONTABILIZZATO 43,00 €

06 Holiday Inn
SET

80,00 €
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3. Nella sezione “Gestisci la tua carta”, in alto a sinistra, puoi impostare i
limiti di spendibilita per importo o tipologia di acquisto oppure per
fascia oraria. Inoltre, puoi mettere in pausa la carta per 48 ore.

Ristrutturazioni Rossi srl

nexi Home Gestiscilatuacarta Documenti Utenti

nexi Carta di credito

D)) 5 3 utilizzato Disponibilita residua

1.200,00 € 800,00 €

Numero carta —_——————

wove
0000 Limite mensile

Numero di riferimento
Hai associato a questa carta il numero +39

MODIFICA

Lo utilizzeremo per permetterti di gestire le tue carte, autorizzare i pagamenti e acquistare online. Scopri di pit

Gestisci gli avvisi di sicurezza

Per movimenti
MODIFICA

Ricevi un messaggio per ogni operazione superiore a 200 €.

Servizi di messaggistica

“Per movimenti” Io trovi nel regolamento con il nome di "Messaggi di Alert — Awiso di Sicurezza” e “Messaggi di Alert - Awiso Movimenti”.
Si attiva sul canale SMS.

Acquista online

3D Secure
SEMPRE ATTIVO

Per proteggere i tuoi pagamenti e prevenire eventuali utilizzi illeciti della tua carta

Imposta |’utilizzo della carta

Per impor ipologia di i
er importo e tipologia di acquisto VED! DETTAGLI

Hai impostato una soglia massima per spese in negozio e spese online

Per categoria
VEDI DETTAGLI

Hai vietato le spese per: Forniture e servizi aziendali

Per fascia oraria
VEDI DETTAGLI

Hai impostato le fasce orarie per ogni lunedi, martedi, giovedi e venerdi.

Per area geografica
VEDI DETTAGLI

La carta non puo essere utilizzata in Africa (1), America centrale, America del nord (2), America del sud...

Richiedi informazioni sulla carta

PIN carta
VISUALIZZA

Visualizza il codice necessario per prelevare ed effettuare acquisti

Metti in pausa la carta

Per 48 ore
VEDI DETTAGLI

Mettiin pausa la tua carta.

Trasparenza Privacy Cookies

nexi

Nexi Payments S.p.A, © 2017 P.IVA 04107060966
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4. Se, invece, la tua azienda ha piu carte, vai alla sezione "Amministra” in
alto a destra e seleziona dalla lista sotto la carta desiderata per
visualizzarne il dettaglio.

Ristrutturazioni Rossi srl LATUA CARTA AMMINISTRA

neXI Hﬂe Documenti Utenti  Gruppi @ g ;

Cerca e analizza le tue carte aziendali SCOPRI COME

Settembre 2020

Carte Contabilizzato 155.000,00 3

Attive

Da attivare 30
Bloccate 20
Scadute 0

ANDAMENTO SPESE

v

Lista carte SCARICA TUTTI | MOVIMENTI

Mostra: Carte attive (1.600) v Ordina per: Importo v

Concordi Lori it
Utilizzato del mese
NEXI CORPORATE ORO VISA

w24 CARTA ATTIVA 4-320,50 €

Baresi Claudio Utilizzato del mese
NEXI CORPORATE ORO VISA

3758 CARTA ATTIVA 4.021 ’ 00€

Antonio di Vincenzo Tiberio it el
NEXI CORPORATE VISA Hlizzato del mese

8694 CARTA ATTIVA 3364, 00€

Manna Teresin
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5. Dal dettaglio della carta puoi impostarne i limiti di spesa per importo e
tipologia di acquisto, per fascia oraria oppure puoi metterla in pausa per
48 ore.

Ristrutturazioni Rossi srl

nexl Home Gestiscilatuacarta Documenti Utenti

nexi Carta di credito

) utilizzato Disponibilita residua

1.200,00 € 800,00 €
Numero carta D ———————

o
0000 Limite mensile

Numero di riferimento

MODIFICA
Hai associato a questa carta il numero +39 ********47,
Lo utilizzeremo per permetterti di gestire le tue carte, autorizzare i pagamenti e acquistare online. Scopri di it
Gestisci gli avvisi di sicurezza
Per movimenti
MODIFICA

Ricevi un messaggio per ogni operazione superiore a 200 €.

Servizi di messaggistica

“Per movimenti” Io trovi nel regolamento con il nome di “Messaggi di Alert — Awiso di Sicurezza” e “Messaggi di Alert ~ Avviso Movimenti".
Si attiva sul canale SMS.

Acquista online

3D Secure
SEMPRE ATTIVO
Per proteggere i tuoi pagamenti e prevenire eventuali utilizzi illeciti della tua carta.

Imposta |'utilizzo della carta

Per importo e tipologia di acquisto
P P09 q VEDI DETTAGLI
Hai impostato una soglia massima per spese in negozio e spese online

Per categoria
VEDI DETTAGLI
Hai vietato le spese per: Forniture e servizi aziendali

Per fascia oraria
VEDI DETTAGLI
Hai impostato le fasce orarie per ogni lunedi, martedi, giovedi e venerdi.

Per area geografica
VEDI DETTAGLI

La carta non puo essere utilizzata in Africa (1), America centrale, America del nord (2), America del sud...

Richiedi informazioni sulla carta

PIN carta
VISUALIZZA
Visualizza il codice necessario per prelevare ed effettuare acquisti

Metti in pausa la carta

Per 48 ore

Metti in pausa la tua carta.

VEDI DETTAGLI

Trasparenza Privacy Cookies
nexi

Nexi Payments S.p.A. © 2017 P.IVA 04107060966
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Come impostare Spending Control per importo e tipologia di acquisto

1. Sotto la sezione “Imposta l'utilizzo della carta” scegli I'opzione “Per
importo e tipologia di acquisto” cliccando di fianco su “Vedi dettagli”.
I servizi di Spending Control sono configurabili a seconda del prodotto:
per questo potresti trovare opzioni differenti o non modificabili su ogni

carta.

Imposta l'utilizzo della carta

Per importo e tipologia di acquisto

Hai impostato una soglia massima per spese in negozio e spese online

VEDI DETTAGLI

Per categoria

Hai vietato le spese per: Forniture e servizi aziendali

Per fascia oraria

Haiimpostato le fasce orarie per ogni lunedi, martedi, giovedi e venerdi.

Per area geografica

VEDI DETTAGLI

VEDI DETTAGLI

2. Utilizza i pulsanti per attivare o disattivare le tipologie di spesa.

nexi
Imposta per importo
Mensile Settimanale Giornaliero
Spese online [ @ I ISpese in negozio ] I Prelievo [ @]
Mensile 2500€ Mensile 2.500 € Mensile 2.500 €
Settimanale 2500€ Settimanale 2.500€ Settimanale 2.500 €
Ciornaliero 2.500 € Giornaliero 2.500€ Ciornaliero 2.500 €

MODIFICA
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3. Se vuoi modificare anche gli importi di ogni periodo temporale (mensile,
settimanale e giornaliero) clicca su pulsante blu "Modifica” in basso.

nexi

Spese online

Mensile
Settimanale
Ciornaliero

Imposta per importo

** 3422 Carta

2.500€ 2.500€ 2.500€

Mensile Settimanale Giornaliero
| @ Spese in negozio D Prelievo
2.500 € Mensile 2.500 € Mensile
2,500 € Settimanale 2.500€ Settimanale
2.500 € Giornaliero 2.500€ CGiornaliero

I MODIFICA I

CHIUDI

2.500 €
2.500 €
2.500€

Spese online

1.500 €

Mensile Settimanale Giornaliero

Limite complessivo

1.500 €
@

Spese in negozio

1.500 €

CONFERMA

Prelievo

1.500 €

CHIUDI
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4. Salva le modifiche cliccando sul pulsante blu "Conferma” in basso.

CHIUDI
Mensile Settimanale

Limite complessivo

1.500 €
@

Spese online Spese in negozio Prelievo

1.500 € 1.500 € 1.500 €

CONFERMA

5. Al termine di ogni operazione di modifica, riceverai un codice di 6 cifre via
SMS per confermare la tua identita. Inseriscilo e clicca sul pulsante blu
“Conferma” posto in basso. Se non hai ricevuto il messaggio con il

codice, attendi qualche minuto prima di sollecitare il rinvio cliccando su
“Invia di nuovo il codice”.

X

Sei veramente tu?

Dobbiamo essere certi che il tuo profilo sia al sicuro.
Inserisci il codice che ti abbiamo inviato al numerao +39 ********17,

INVIA DI NUOVO IL CODICE

Mon chiudere la pagina prima diinserire il codice. Per sicurezza, alla scadenza della sessione di lavoro, & necessario ripetere I'operazione. Inoltre, se shagli a inserire il codice di conferma per
cinque volte consecutive l'operazione sara bloceata e dovrai contattare il Servizio Clienti
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Come impostare Spending Control per fascia oraria

1. Sotto la sezione “Imposta l'utilizzo della carta” scegli I'opzione “Per
fascia oraria” cliccando di fianco su “"Vedi dettagli”.

Imposta 'utilizzo della carta

Per importo e tipologia di acquisto
P P 9 q VEDI DETTAGLI
Hai impostato una soglia massima per spese in negozio e spese online

Per categoria
VEDI DETTAGLI
Hai vietato le spese per: Forniture e servizi aziendali

Per fascia oraria
VEDI DETTAGLI
Hai impostato le fasce orarie per ogni lunedi, martedi, giovedi e venerdi.

Per area geografica

2. Clicca sul pulsante “"Aggiungi limite” posto al centro per scegliere in
quali giorni e ore della settimana vuoi impedire I'utilizzo della carta.

nexl CHIUDI

Limita per fascia oraria

Scegliin quali giorni e ore della settimana impedire |'uso della carta.
Puoi bloccare I'utilizzo per 108 ore a settimana. Ne hai ancora a disposizione 108.

I AGGIUNGI LIMITE I

Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi Sabato Domenica
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3. Seleziona i giorni della settimana distribuiti centralmente in cui vuoi
bloccare I'uso della carta.

nexl CHIUDI

Limita per fascia oraria

Scegliin quali giorni e ore della settimana impedire |'uso della carta.
Puoi bloccare I'utilizzo per 108 ore a settimana. Ne hai ancora a disposizione 108.

Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi Sabato Domenica

4. Specifica gli orari posti sotto i giorni della settimana, poi clicca sul
pulsante in basso “"Continua”.

nexi CHIUDI

Limita per fascia oraria

Scegliin quali giorni e are della settimana impedire I'uso della carta.
Pugi bloccare l'utilizzo per 108 ore a settimana. Me hai ancora a disposizione 108,

Dalle lle
00:00 b 08:00 o
I CONTINUA I
Lunedi Martedi Mercoledi Gioved Venerd Sabato Domenica
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5. Una volta aggiunto il limite di utilizzo della carta, vedrai gli orari
specificati sotto i giorni della settimana. Clicca sul pulsante blu
“Conferma” posto in basso per salvare.

nexl CHIUDI

Limita per fascia oraria

Scegli in quali giorni e ore dells settimana impedire I'uso della carta.
Puoi bloccare I'utilizzo per 108 ore a settimana. Ne hai ancora a disposizione 68.

AGGIUNGI LIMITE

Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi Sabato Domenica

}8:00 X 00:00-08:00 X 00:00-08:00 X 00:00-08:00 X 00:00-08:00 X

AZZERA LIMITI

I CONFERMA I

6. Al termine di ogni operazione di modifica, riceverai un codice di 6 cifre via
SMS per confermare la tua identita. Inseriscilo e clicca sul pulsante blu
“Conferma” posto in basso. Se non hai ricevuto il messaggio con il

codice, attendi qualche minuto prima di sollecitare il rinvio cliccando su
“Invia di nuovo il codice”.

X

Sei veramente tu?

Dobbiamo essere certi che il tuo profilo sia al sicuro.
Inserisci il codice che ti abbiamo inviato al numerg +39 ******** 7.

INVIA DI NUOVO IL CODICE

Non chiudere la pagina prima di inserire il codice. Per sicurezza, alla scadenza della sessione di lavoro, & neci
cinque volte itive l'operazione sara blocc e dow

essario ripetere I'operazione. Inoltre, se sbagli a inserire il codice di conferma per

Ml e conse £ ata e dovrai contattare il Servizio Clienti
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Come bloccare la spendibilita della carta per 48 ore

1. Se vuoi bloccare la spendibilita della carta per 48 ore, vai all’'opzione “Per
48 ore”, posta sotto la voce “Metti in pausa la carta” e clicca di fianco su
“"Vedi dettagli”.

Richiedi informazioni sulla carta

PIN carta
VISUALIZZA

Visualizza il codice necessario per prelevare ed effettuare acquisti.

Metti in pausa la carta

Per 48 ore
VEDI DETTAGLI

Mettiin pausa la tua carta.

Trasparenza Privacy Cookies

nexi

Nexi Payments S.p.A. © 2017 P.IVA 04107060966

2. Clicca sul pulsante blu "Conferma” in basso. Prima che la carta venga
messa in pausa, devi inserire il codice di 6 cifre che hai ricevuto via SMS.

Limita per 48h

J
48

Stai per mettere la carta in pausa per 48 ore.
Potrai riattivarla in anticipo in qualsiasi momento.

CONFERMA
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3. Una volta messa in pausa la carta, verranno disabilitate anche le
impostazioni di utilizzo della carta. Puoi riattivare la carta in qualsiasi
momento prima della scadenza delle 48 ore: dalla pagina di dettaglio
della carta oppure dall’area “Gestisci la tua carta”.

Imposta l'utilizzo della carta

VEDI DETTAGLI

VEDI DETTAGLI

VEDI DETTAGLI

VEDI DETTAGLI

Richiedi informazioni sulla carta

PIN carta
VISUALIZZA

Visualizza il codice necessario per prelevare ed effettuare acquisti.

Metti in pausa la carta

Per 48 ore
VEDI DETTAGLI

Mettiin pausa la tua carta

Trasparenza Privacy Cookies

nexi

Nexi Payments S.p.A 2017 P.IVA 04107060966
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Come verificare lo stato della carta dall’App Nexi Pay

1. Se sei gia registrato, accedi all’App Nexi Pay. Se non sei registrato, clicca
sull’azione “"Registrati”. Se hai bisogno di supporto consulta la "Guida
alla registrazione” tramite guesto link.

2. Se possiedi piu di una Carta Nexi, scegli per quale carta vuoi verificare lo
stato utilizzando le frecce che trovi ai lati della pagina. Trascina la carta
con il dito verso il basso finche non comparira in primo piano la tua
preferenza. Se la carta e bloccata verra rappresentata con sopra il testo
“carta in pausa”.

3. In alternativa, entra nella sezione “Gestisci carta” cliccando la seconda
icona da sinistra nella barra di navigazione in basso e cliccando sulla card
“Pausa e blocco carta”.

4. All'interno della sezione “Pausa e blocco carta”, clicca sul box relativo allo
stato di pausa.

S A carTANEXI CARTANEXI v

Pagamenti online e in negozio

Protegqi gli acquisti e gestisci i codici > 5
disicurezza e i dati della tua carta. & PAUSA EBLOCCO CARTA

Hai smarrito la tua carta?

Se pensi di poterla ritrovare, mettila in

o 5 pausa. In caso contrario, bloccala subito.
Imposta 'utilizzo della carta con
Spending Control.
La carta rimarra in pausa per 48 ore,
a meno che tu non decida di
riattivarla in anticipo.
Evita spese indesiderate in caso di >

furto o smarrimento.

Se sospetti un furto o credi di non
poter ritrovare la carta, contatta il
nostro Servizio Clienti, disponibile

. ) > 24 ore su 24, tutto I'anno.
Scegli come riceverlo.

CHIAMA

Indirizzo di corrispondenza N

Home Paga iosi Home Paga iosi
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5. All'atterraggio sulla schermata “Metti in pausa per 48 ore” ¢ possibile
verificare se la carta si trova in stato “pausa”.

—

METTIIN PAUSA PER 48 ORE

Carta in pausa

La tua carta restera in pausa fino alle
18:15 del 06 Ott 2018.
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))» CREDIT

Numero carta
1234

VISA

Notifica
Hai autorizzato i\ pagamento di € 68.53 presso

Amazon.it. Per maggiori informazioni sulla
cronologia dei tuoi acquisti consulta la Lista 625,20 €
movimenti.

1.374,80 €

2.000,00 €
29.925
®Pay

Notifica
icarica di | numero

i to una ricarica di € 50 per !
ﬁgeg:g;% 11598. Per maggior informazioni VISUALIZZA DATI CARTA

consulta la Lista movimenti.

App Nexi Pay

L’App per avere sempre con te tutti i servizi di gestione,
consultazione e pagamento della tua Carta.

SCOPRI SU

o AppGallery

#  Scarica su f DISPONIBILE SU ]
[ ¢ App Store ’ ‘ " Google Play

nexi




	Indice
	4. Come mettere in pausa le carte aziendali a te assegnate
	Come impostare Spending Control per importo e tipologia di acquisto
	Come impostare Spending Control per fascia oraria
	Come bloccare la spendibilità della carta per 48 ore
	Come verificare lo stato della carta dall’App Nexi Pay

