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Guida al catalogo
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Gestisci il catalogo

COME ACCEDERE AL CATALOGO
Puoi accedere al tuo Catalogo prodotti cliccando su “Il tuo catalogo prodotti” nella pagina principale,

oppure dal menu cliccando sull’icona . 

Il Portale di Nexi Mobile POS è accessibile esclusivamente a te, in qualità di Amministratore, per consentirti 
di creare e gestire facilmente i prodotti all’interno del tuo Catalogo. 
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Creare categorie di prodotti all’interno del tuo Catalogo  (pagina 12)

Gestire le categorie da assegnare ai prodotti  (pagina 16)

Aggiungere manualmente prodotti al Catalogo  (pagina 5)

Gestire i prodotti all’interno del Catalogo  (pagina 33)

Importare prodotti massivamente all’interno del Catalogo  (pagina 8)
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Nell’area “Il tuo catalogo prodotti” puoi:



02

VISUALIZZA PER CATEGORIE

A.

B.

C.

D.

E.

F.

G.

H.

I.

Scaricare il dettaglio dei prodotti

Visualizzare le informazioni della categoria

Modificare il nome della categoria

Duplicare una categoria

Assegnare un colore a una categoria

Eliminare una categoria

Aggiungere prodotti

Creare categorie

Cercare prodotti

Dalla pagina “Il tuo catalogo” 
visualizzazione categorie puoi:
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La pagina Il tuo Catalogo è suddiviso in due parti: “Categorie” e “Prodotti”. 



AGGIUNGERE PRODOTTI: INSERIMENTO MANUALE

Clicca su AGGIUNGI PRODOTTO per iniziare ad inserire manualmente i prodotti nel tuo 
catalogo.

01

01

Da computer hai la possibilità di importare massivamente i prodotti nel tuo catalogo tramite file 
Excel. Vai alla pagina 8 della guida per leggere la sezionde dedicata a questa funzionalità.

Ricorda

Creare nuovo prodotto
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Inserisci il nome del prodotto e il prezzo compreso di IVA. Se lo desideri, inserisci una 
descrizione e carica un’immagine del prodotto. L’immagine non deve superare i 5 MB e deve 
essere in formato png o jpeg. Infine clicca su AVANTI.

02

Se decidi di caricare un’immagine, seleziona la porzione della foto da visualizzare nel formato 
quadrato. In seguito clicca CONFERMA per tornare alla schermata precedente.

03

AGGIUNGERE PRODOTTI: INSERIMENTO MANUALE
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Se lo desideri, assegna al podotto una o più categorie tra quelle già create in precedenza. In 
alternativa, crea una categoria dove inserire il prodotto. Infine clicca su AVANTI.04

Fatto! Hai inserito un nuovo prodotto nel Catalogo. Clicca su INSERISCI NUOVO PRODOTTO 
per inserire manualmente un altro prodotto. Per tornare al catalogo, clicca su TORNA AL 
CATALOGO.

05

04

05

04

AGGIUNGERE PRODOTTI: INSERIMENTO MANUALE
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Accedi al Portale Nexi Mobile POS da computer, clicca sulla voce del menù “Catalogo” e clicca 
su AGGIUNGI PRODOTTO.01

01

Creare nuovo prodotto

AGGIUNGERE PRODOTTI: IMPORTAZIONE MASSIVA
Funzionalità disponibile solo da computer.
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03

Seleziona la voce “Importa prodotti da file Excel” per importare massivamente le 
informazioni dei prodotti che vuoi inserire. Clicca su AVANTI per continuare.02

02

Clicca su SCARICA TEMPLATE per scaricare il modello Excel dove inserire tutte le informazioni 
dei prodotti che vuoi importare nel catalogo. 03

Funzionalità disponibile solo da computer.

AGGIUNGERE PRODOTTI: IMPORTAZIONE MASSIVA
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Se hai dubbi su come compilare il file Excel, clicca su LINEE GUIDA ALLA COMPILAZIONE. 
Per tornare alla schermata precedente clicca su OK, HO CAPITO.04

04

Funzionalità disponibile solo da computer.

AGGIUNGERE PRODOTTI: IMPORTAZIONE MASSIVA
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Clicca su AGGIUNGI UN DOCUMENTO per caricare il file Excel compilato, oppure trascina il 
file all’interno dell’area tratteggiata. Il file deve essere in formato xls o xlsx, non deve superare i 
5 MB, il numero massimo di fogli consentito è 1. Infine clicca su AVANTI.

05

05

Fatto! Hai inserito massivamente nuovi prodotti nel Catalogo. Clicca su CREA NUOVO  per 
inserire un altro prodotto. Per tornare al catalogo clicca su TORNA AL CATALOGO.06

Funzionalità disponibile solo da computer.

AGGIUNGERE PRODOTTI: IMPORTAZIONE MASSIVA
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COME CREARE UNA CATEGORIA

All’interno della pagina “Catalogo” clicca su CREA CATEGORIA per creare una nuova 
categoria prodotti.

01

Inserisci il nome della categoria e segli un colore da assegnarle.02

Infine clicca su CREA CATEGORIA.03

01

01

03

02
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04 Fatto! La tua categoria è stata creata all’interno del Catalogo.

04

COME CREARE UNA CATEGORIA
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01

Per cercare un prodotto clicca l’icona .01

Inserisci il nome del prodotto che cerchi.02

COME CERCARE PRODOTTI

02
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01

Per scaricare un file Excel con i dettagli di tutti i prodotti del tuo catalogo clicca su SCARICA.01

COME SCARICARE I DETTAGLI DEI PRODOTTI
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01 Nel dettaglio della categoria clicca sull’icona   per visualizzarne le informazioni.

01

COME VISUALIZZARE LE INFORMAZIONI DELLA CATEGORIA
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02 Clicca l’icona presente sul dettaglio delle categorie per visualizzare le azioni veloci. 

02

COME VISUALIZZARE LE AZIONI VELOCI
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03 Clicca VISUALIZZA INFO CATEGORIA per visualizzare il dettaglio della categoria.  

03

COME VISUALIZZARE LE INFORMAZIONI DELLA CATEGORIA
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04 Clicca MODIFICA NOME CATEGORIA per modificarne il nome e il colore assegnato. 

05 Inserisci il nome della categoria, scegli il nome da assegnarle e clicca MODIFICA CATEGORIA. 

04

05

COME MODIFICARE IL NOME DELLA CATEGORIA
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06 Clicca DUPLICA CATEGORIA per creare una copia della categoria selezionata.  

06

07 Infine clicca su CONFERMA.

07

COME DUPLICARE UNA CATEGORIA
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08 Toverai la nuova categoria all’interno del catalogo prodotti subito sotto la categoria dalla quale è stata 
copiata. La nuova categoria avrà lo stesso nome di quella originale con aggiunta la dicitura “-copy”.

08
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COME DUPLICARE UNA CATEGORIA



09 Clicca AGGIUNGI PRODOTTO per aggiungere un prodotto alla categoria selezionata.

09
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COME AGGIUNGERE UN PRODOTTO AD UNA CATEGORIA



10 Clicca sul colore che vuoi assegnare alla categoria.

10
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COME ASSEGNARE UN COLORE A UNA CATEGORIA



11 Clicca ELIMINA per eliminare la categoria selezionata.

12 Infine clicca CONFERMA.

11

12
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COME ELIMINARE UNA CATEGORIA



02

PAGINA DETTAGLIO CATEGORIA

01 Per cambiare il nome e il colore di una categoria dalla sua pagina di dettaglio, clicca su MODIFICA.

02 Inserisci il nome della categoria, scegli il colore da assegnarle e clicca su MODIFICA CATEGORIA.
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COME MODIFICARE IL NOME E IL COLORE DELLA CATEGORIA

A.

B.

C.

D. Eliminare un prodotto da una categoria

E. Duplicare una categoria

F. Eliminare una categoria

Modificare il nome e il colore della categoria

Aggiungere un prodotto alla categoria

Visualizzare i dettagli del prodotto

Dal dettaglio della categoria puoi:

01

02



03 Clicca AGGIUNGI PRODOTTO per aggiungere un prodotto alla categoria selezionata.

03

COME AGGIUNGERE UN PRODOTTO ALLA CATEGORIA
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05

04

Creare nuovo prodotto
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Nel dettaglio del prodotto clicca sull’icona per visualizzarne le azioni veloci.04

05 Infine clicca su VISUALIZZA DETTAGLI PRODOTTO

COME VISUALIZZARE I DETTAGLI DEL PRODOTTO



07

06

06 Per eliminare un prodotto dalla categoria clicca sull’icona per visualizzarne le azioni veloci.

07 Infine clicca su ELIMINA DA QUESTA CATEGORIA.
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COME ELIMINARE UN PRODOTTO DA UNA CATEGORIA



08 Per duplicare la categoria clicca su DUPLICA.

09 Infine clicca su CONFERMA.

08

09
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COME DUPLICARE UNA CATEGORIA



10 Toverai la nuova categoria all’interno del catalogo prodotti subito sotto la categoria dalla quale è stata 
copiata. La nuova categoria avrà lo stesso nome di quella originale con aggiunta la dicitura “-copy”.

10

Pagina 30 di 39

COME DUPLICARE UNA CATEGORIA



11 Per eliminare la categoria clicca su ELIMINA.

12 Infine clicca su CONFERMA.

11

12
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COME ELIMINARE UNA CATEGORIA



02

La pagina Il tuo Catalogo è suddiviso in due parti: “Categorie” e “Prodotti”. 

Scaricare il dettaglio dei prodotti (Vedi pagina 15)

Visualizzare le informazioni di un prodotto

Eliminare un prodotto dal catalogo

Aggiungere prodotti (Vedi pagina 5)

Cercare prodotti (Vedi pagina 14)

Dalla pagina “Il tuo catalogo” 
visualizzazione prodotti puoi:

VISUALIZZA PER PRODOTTI
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A.

B.

C.

D.

E.



01

02

02

Creare nuovo prodotto

Nel dettaglio del prodotto clicca sull’icona per visualizzarne le azioni veloci.01

Infine clicca su VISUALIZZA DETTAGLI PRODOTTO
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COME VISUALIZZARE LE INFORMAZIONI DI UN PRODOTTO



03

COME ELIMINARE UN PRODOTTO DAL CATALOGO

04

Creare nuovo prodotto

Nel dettaglio del prodotto clicca sull’icona per visualizzarne le azioni veloci.03

Clicca su ELIMINA DA CATALOGO, infine clicca su CONFERMA.

04
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Sotto “Informazioni Prodotto” clicca su MODIFICA per modificare le informazioni prodotto 
dalla pagina di dettaglio. 

01

02

01
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PAGINA DETTAGLIO PRODOTTO

COME MODIFICARE LE INFOMAZIONI DEL PRODOTTO

A.

B.

C.

D. Modificare le categorie del prodotto

E. Eliminare il prodotto

Modificare le infomazioni del prodotto

Visualizzare l’immagine prodotto

Eliminare l’immagine prodotto

Dal dettaglio del prodotto puoi:



Per visualizzare l’immagine del prodotto clicca sul nome della foto caricata.02

Clicca l’icona in alto a destra per chiudere l’immagine.03

02

03

COME VISUALIZZARE L’IMMAGINE PRODOTTO
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Infine clicca CONFERMA.

Se vuoi eliminare l’immagine del prodotto clicca sull’icona . 04

05

04

05
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COME ELIMINARE L’IMMAGINE PRODOTTO



Per modificare le categorie assegnate al prodotto clicca MODIFICA sotto “Categorie”.06

Seleziona o deselezione le categorie di prodotto e clicca CONFERMA.07

06

COME MODIFICARE LE CATEGORIE DEL PRODOTTO

07
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Infine clicca CONFERMA.09

Se vuoi eliminare il prodotto clicca su ELIMINA. 08

08

09

COME ELIMINARE IL PRODOTTO
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Nexi Mobile POS
L’app che ti permette di accettare pagamenti in 

sicurezza, in mobilità e gestire la tua attività.


