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Accedere al portale da Link diretto

Puoi accedere al portale Nexi POS utilizzando questo link.

Ricordati che per effettuare I'accesso sono necessarie le credenziali di accesso
all’App Nexi POS.

e Se non hai mai utilizzato I’App, nella mail di Nexi con oggetto “"Nexi
Mobile POS - Benvenuto” trovi le credenziali provvisorie per entrare in
App e creare la tua password definitiva.

e Se hai gia utilizzato I’App, accedi direttamente con le tue credenziali.

1. La pagina di login al Portale si apre sul tuo browser predefinito: inserisci

le credenziali di accesso all’App e clicca sull’azione “"Avanti”.

2. Inserisci la tua password ed esegui il controllo di sicurezza.

«illl vodatone IT B B | E-1E4 il vodafone IT F M6 L -l
& utenze mpos & # utenze mpos (i
Areariservata Area riservata
Cestione Mexi Maobile Pos Gestione Mexi Maobile Pos
AT USEInamee BN modile Pos Ibetiici wbemame Hexl mobde Pas
carlatta. biamchild3a =
MODIFICA
> A L L Bt

CONTROLLD DI SICUREZZA

@ >
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Accedere al portale dall’App Nexi POS

Inoltre, potrai accedere al Portale direttamente dalle impostazioni dell’App Nexi

POS.

entrare nella pagina.

. Una volta entrato nell’App Nexi POS, clicca sull’icona “Impostazioni” per

Clicca sulla sezione “Utenze e dispositivi” oppure su “"Catalogo

prodotti” per aprire il Portale.

2 IMPORTO Kl
€0,00
1 2 3
4 5 6
7 8 9
00 0 I
s o [o]

2 IMPOSTAZIONI
La tua attivita
Dispositive
— | Serial number: 0927890 b
Cperativa
¢y Utenze e dispositivi

ID Terminale: 473892488

Catalego prodotti
168 prodatti inserit

[

Dati sulla ricevuta
Messun cam po impostato

o B <9

Sk
52y
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Come creare nuove utenze

1. Per visualizzare la lista delle tue utenze, clicca nella parte superiore del

\ . [ ] . . . .
menu sulla quarta icona r+ raffigurante un omino. In alternativa, clicca
sulla terza card intitolata “Le tue utenze”.

ull vodafone IT 16:55 8 91%

# home.mpos &
m m o

Il tuo catalogo prodotti €I

Crea e gestisci i prodotti

dei tuoi cataloghi e N
assegna al tuo staff il

catalogo pil adatto al

loro lavoro.

| tuoi terminali

Visualizza |'elenco degli

ID Terminali disponibili -
per la tua attivita e a chi

sono associati.

Le tue utenze

Crea e gestisci gli account

del tuo staff e assegna un -
ID Terminale per renderli
operativi.

G ¢ jeep e Mg
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2. Sotto la sezione “Le tue utenze”, clicca sull’azione “Crea utenza” per

invitare un membro del tuo staff a utilizzare Nexi POS.

wil vodafone IT & 16:56 B oniEa

& utenze.mpos (]
m O S

IL TUO ACCOUNT

manuele.bianchi_01

Amministratore

ID Terminale: 09827891

ATTIVO

LE TUE UTENZE (0)

Invita un collaboratore ad accettare
pagamenti a nome della tua attivita.
Il nuovo utente avra le proprie
credenziali e vedra solo le transazioni

3. Inserisci la e-mail del dipendente e, se ritieni utile, anche una descrizione
del suo ruolo o del punto vendita. Dopo aver compilato i campi, clicca
sull’azione “"Avanti” per proseguire.

ail vodafone IT & 16:55 & 91% e
& utenze.mpos (t5)
«— CREA NUOVA UTENZA

Inserisci i dati del dipendente
Email del dipendente

l marco.rossi@nexi.it l

Ruolo o punto vendita (opzionale)

Negozio - l

COSA POTRA FARE QUESTA UTENZA?

AVANTI

W o ([
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4. Seleziona dalla lista I'ID terminali che desideri associare al nuovo account
del tuo dipendente.

Ciascun ID Terminale e legato alla Partita IVA del tuo contratto di
convenzionamento, quindi ad uno o piu lettori carte specifici. Per
usufruire dell’App e incassare con Mobile POS, le utenze dei tuoi
dipendenti devono essere associate a un ID attivo.

Un terminale ID puo risultare:
e Attivo: operativo, dunque associabile a nuove utenze.

e Sospeso: non operativo (temporaneamente o definitivamente),
dunque non associabile a nuove utenze.

wll vodafone IT = 16:65 o 91% B

& utenze.mpos <

«— CREANUOVAUTENZA

Assegna un ID Terminale

Hai 15 1D Terminali disponibili

il

“ ‘

09827892

09827893

09827895

MOSTRA DI PID

2
B
@
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5. Se disponi di oltre dieci ID terminali, utilizza la barra di ricerca per
trovare piu facilmente I'ID da assegnare al tuo dipendente.
Una volta trovato, selezionalo e clicca sull’azione “"Conferma”.

il vodafone IT = 16:55 W 1% e il vodafane IT = 16:55 @ o1 em
& utenze.mpos & & utenze.mpos &
«— CREA NUOVA UTENZA € 09827895

Assegna un ID Terminale X
1risultato trovato

I I 09827895
v

L sirive
Hai 15 1D Terminali disponibili

09827891 >
CONFERMA

09827892 1 agc DC}F
5 6
GHI JEL MNO
Z 8 9
m 5 Tuv WXYZ
0 &)
U] m © U} m O

6. Il nuovo membro del tuo staff ricevera una e-mail di conferma con le
credenziali provvisorie per accedere all’app. Clicca sull’azione “Vedi
elenco utenze” per tornare alla pagina "Le tue utenze”.

il vodafone IT & 16:55 L bt

il vodafone IT = 16:55 L R

& utenze.mpos . & utenze.mpos v}

@ S

@ IL TUO ACCOUNT

manuele.bianchi_01
Amministratore

Hai creato un nuovo membro 1D Terminale: 09827891

del tuo staff! L srrvo ]

Abbiamo inviato un’email a
marco.rossi@nexi.it LE TUE UTENZE (1) CREA UTENZA
con le credenziali per accedere

all’App Nexi Mobile Pos.
marco.rossi_01

Staff - Corso Sempione

-
ID Terminale; 09827891
I VEDI ELENCO UTENZE I
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Come gestire il dettaglio delle tue utenze

Nella pagina “Le tue utenze” trovi il dettaglio del tuo account di

Amministratore e la lista degli account secondari del tuo staff. L'operativita di

ogni account dipende dallo stato di ID Terminale associato.

Un utente puo risultare:

Attivo: puo utilizzare I'app perché associato a un ID terminale

attivo.

Sospeso: non puo accedere all’app perché associato a un ID
terminale sospeso. Per riattivarlo € necessario associare |'utente a

un altro ID attivo.

Non assegnato: non operativo perché non associato a nessun ID
terminale. Per attivare I'utenza € necessario assegnarla a un ID.

«ll vodatone [T = 16:55

[ EEAH

# utenze.mpos (o)
m O e
ILTUO ACCOUNT
manuele.ciancilla_01
Amministratore
-
ID Terminale: 0982789
[ arnivo
LE TUE UTENZE (22) CREA UTENZA
marco.rossi_01
Staff - Corso Sempione
-
ID Terminale: 09827891
[ amivo
gianluca.corrieri_01
staff
-
- — fa27892
-
bianca.montenegri_o1
Staff
-
_ _ 827892
-
stefano.verdi_01
Staff
m )
g [ (g
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A. Revoca utenza

Per revocare |I'utenza di un dipendente, nella sezione “Le tue utenze” clicca
sulla card dell’'utente a cui desideri apportare modifiche.
All'interno della sua pagina di dettaglio, clicca sull’azione "Revoca utenza”

per rimuovere l'account e le relative informazioni dal Portale.

ID Terminale: 09827891

ATTIVO

LE TUE UTENZE (1)

wll vodafone IT 5 16:56 o 01%
& utenze.mpos ¢
@ O 2
IL TUO ACCOUNT
manuele.bianchi_o01
Amministratore
-

CREA UTENZA

marco.rossi_01
Staff - Corso Sempione

ID Terminale: 09827891

wil vodafone IT & 16:55

& utenze.mpos

marco.rossi_01

STAFF - CORSO SEMPIONE

REVOCA UTENZA

INFORMAZIONI UTENTE

Creato il 23/07/2020

E-mail
marco.rossi@nexi.it

Ruolo o punto vendita (opzionale)
Staff - Corso Sempione

MODIFICA

ID TERMINALE

o 91% &
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B. Modifica descrizione

Per modificare la descrizione del ruolo di un dipendente, all’interno della sua

pagina di dettaglio sotto la sezione “"Informazioni utente” clicca
sull’azione “"Modifica”.

il vodafane IT 16:56

& utenze.mpos
m M &
ILTUO ACCOUNT

manuele.bianchi_01
Amministratore

1D Terminale: 09827891

ATTIVD

L E:b

LE TUE UTENZE (1) CREA UTENZA

marco.rossi_01
Staff - Corso Sempione

ID Terminale: 09827891

wil vodafone IT & 16:55 & 91% 8

@ utenze.mpos ¢

marco.rossi_01

STAFF - CORSO SEMPIONE

REVOCA UTENZA

INFORMAZIONI UTENTE

Creato il 23/07/2020

E-mail
marco.rossi@nexi.it

Ruolo o punto vendita (opzionale)
Staff - Corso Sempione

ID TERMINALE
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C. Modifica ID terminale

Se desideri modificare il Terminale ID associato all’'utenza, all'interno della
sua pagina di dettaglio sotto la sezione “"ID Terminale” clicca sull’azione
“Modifica” e scegli un nuovo ID da assegnare al tuo dipendente.

il vodafone IT & 16:55 o 91% )

& utenze.mpos (¢

marco.rossi_01

STAFF - CORS0 SEMPIONE

REVOCA UTENZA

INFORMAZIONI UTENTE

Creato il 23/07/2020

E-mail
marco.rossi@nexi.it

Ruole o punto vendita (opzionale)
Staff - Corso Sempione

MODIFICA

ID TERMINALE

Invia una nuova password all'utente.
INVIA PASSWORD

dafs = ann
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D. Recupero password

Se il tuo dipendente ha smarrito I'accesso la password di accesso all’app,
all'interno della sua pagina di dettaglio sotto la sezione “ID Terminale”
clicca sull’azione “Invia password” per inviargli una mail con password
provvisoria da reimpostare in App.

il vodafone IT & 16:55 o 91% )

& utenze.mpos (¢

marco.rossi_01

STAFF - CORS0 SEMPIONE

REVOCA UTENZA

INFORMAZIONI UTENTE

Creato il 23/07/2020

E-mail
marco.rossi@nexi.it

Ruolo o punto vendita (opzionale)
Staff - Corso Sempione

MODIFICA

ID TERMINALE

09827892

ATTIVO

Inwia, sente.
INVIA PASSWORD

] M

MODIFICA
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Visualizzare i tuoi ID terminali

1. Per aprire la pagina con la lista dei ID Terminali disponibili, nella sezione
“Home" clicca sulla seconda card intitolata “I tuoi terminali”. In
alternativa, clicca nel menu sulla terza icona raffigurante un Mobile
POS.

ull vodafone IT 16:55 8 91%

# home.mpos ¢

Il tuo catalogo prodotti @€

Crea e gestisci i prodotti

dei tuoi cataloghi e N
assegna al tuo staff il

catalogo pil adatto al

loro lavoro.

| tuoi terminali

Visualizza |'elenco degli

ID Terminali disponibili -
per la tua attivita e a chi

sono associati.

Le tue utenze

Crea e gestisci gli account

del tuo staff e assegna un -
ID Terminale per renderli
operativi.

B G
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2. Sotto ciascun ID terminale trovi I'elenco delle utenze ad esso associate.
Se la tua utenza dispone di oltre dieci ID terminali, utilizza la barra di

ricerca per trovare piu velocemente un ID specifico.

wll vodafone IT = 16:65
AA & nexi.it
w 0

Hai 15 Terminali ID disponibili

09827891

Assegnato a 2 utenze

09827892
L armivo

Non assegnato

09827893

Non assegnato

09827894

Assegnato a 2 utenze

W
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Cercare i tuoi ID terminali

1. Se disponi di oltre dieci ID terminali, utilizza la barra di ricerca “"Cerca
per ID Terminale” per trovare piu facilmente I'ID che desideri e clicca
sull’icona di ricerca Q per visualizzare i risultati ottenuti.

il vodafane IT & 16:55 B 01%(Ea il vodatone IT = 16:55 o 91%
& utenze.mpos ¢ & utenze.mpos ¢
w 0 S e € 0982789
Hai 15 ID Terminali disponibili
1risultato trovato
I I 09827891
09827891 Assegnato a2 utenze +
Assegnato a 2 utenze +
09827892 >
1 2 3
ABC DEF
Non assegnato
4 5 6
09827893 GHI JKL MNO
| sosreso 7 8 9
PORS Tuv WXYZ
Non assegnato
0 (€3
NoR77804
M ool g mfe mn e e
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Come accedere al Catalogo

1. Per accedere al tuo Catalogo prodotti clicca nella parte superiore del
menu sulla seconda icona [ raffigurante un catalogo. In alternativa,

clicca sulla prima card intitolata “Il tuo catalogo prodotti”.

ull vodatone IT 16:55 & o1

& home.mpos &

2 LY

Il tuo catalogo prodotti @550

Crea e gestisci | prodotti

dei tugi cataloghi e —
assegna al tuo staff il

catalogo pid adatto al

lore lavoro.

| tuoi terminali

Wisualizza 'elenco degli

1D Terminali disponibili —
per la tua attivith e a chi

Long associati.

Le tue utenze

Crea e gestisci gli account

del tuo staff e assegnaun —
ID Terminale per renderli
operativi,

gy
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Visualizzazione del Catalogo

La pagina “Il tuo catalogo” ¢ suddivisa in due parti: “Categorie” e

“Prodotti”.

il vodatone IT ¥ :556 oo

w O 8 & .-

Crea ed organizza i tue catalogo perte el
tuo staff che usa l'app di Nex Mobile Pos.

I il I
AGGIUNG!I PRODOTTO

Q SCARICA CREA CATECORIA

4 Categorie create

Senza Categoria

Prodott et

21

Menu Invernale

Menu Primavera

CREA CATECORIA
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Gestire le categorie

A. Aggiungere prodotti manualmente

1. Per iniziare ad inserire manualmente un prodotto alla sezione “Catalogo”
clicca sull’azione “"Aggiungi prodotto”.

Ricorda: Da computer hai la possibilita di importare massivamente i prodotti
nel tuo catalogo tramite un file Excel. Vai alla sezione dedicata della guida
per leggere di piu su questa funzionalita.

wll vedatone IT = 18:55 B o e

& Prodottimpos &

w E S

Crea ed organizza il tuo catalogo pertee |l
tuo staff che usa 'app di Nexi Mobile Pos.

CATEGORIE FRODOTTI
| AGGIUNGI PRODOTTO |

Q SCARICA CREA CATEGCORIA

0 Categorie create

CREA CATEGORIA
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2. Nella pagina “Crea prodotto” inserisci le informazioni richieste ed
eventualmente carica I'immagine del prodotto. In seguito, clicca
sull’azione “Avanti”.

3. Nel caso di caricamento di un‘immagine da aggiungere al Catalogo,
seleziona la porzione della foto da visualizzare nel formato quadrato e
clicca sull’azione “"Conferma” per tornare alla schermata precedente.

alll vodafone IT 1665 B 91% e
& Prodotti.mpos (1]
«— CREA PRODOTTO hod

Inserisci | dati del prodotto

Prosciutto e funghi il vodatone (T 10:585 B 01w

o Prodottimpos C

Descrizone (Opnonali)

Pomadara, mozzarella, prosciutio

catio e funghi

Prezzo [cosmpreso VA

MA0E

Carica limmagine del predatto (opzicnale) >

MG - 1974684 jpg
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4. Se lo desideri, assegna al prodotto una o piu categorie tra quelle gia
create in precedenza. In alternativa, crea una categoria dove inserire il
prodotto. Infine, clicca sull’azione “"Avanti”.

5. Fatto! E stato inserito un nuovo prodotto nel Catalogo. Clicca su
“Inserisci un nuovo prodotto” per inserire manualmente un altro
prodotto. Per tornare al catalogo, clicca su “Torna al catalogo”.

il vodafone IT 1665 B o1%
& Prodotti.mpos (1]
— CREA PRODOTIO »

Sceqli o crea le categorie dove inserire

il prodotto (opzionale)
Hal selezionato 2 di 7 categoria
ﬂ Ml Autunnale
Ment Bimbi il vodafera IT 1855 [ e
# Pradettimpes )
D Meni Celiaco
[:l Menu Estivg O
Menl Irvernale
Hai inserito un nuowvo prodotto
nel tuo catalogo!
Nome nuovo Prodotto @
EH‘ Hifunﬂhi
Oppure inserisci una nuova categoria > TORNA AL CATALOGO
N el LAMRGOT
Mind San Valenting |
(O I 0 M il 0
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B. Aggiungere prodotti massivamente (disponibile solo da computer)

1. Per accedere al Portale Nexi POS da computer, clicca sulla voce del menu
“Catalogo” e clicca sull’azione “Aggiungi prodotto”.

nexi o B & @ Esei

Crea ed organizza il tuo catalogo per te & il tuo staff che usa I'app di Mexi Mobile Pos.

MRODOTH

Q & Categore craate SCARICA CREA CATEGORIA AGGIUNGI PRODOTTO

Bend Inverno Men Primavera

Senza Categoria

Prodotti inderiti

21

CREA CATEGORIA

nexl SUPPORTO

Trasparenza | Wrilizze dei cookie | Infor mativa privacy | Termdni & condizioni
Copyright © 2020 Tutki i diritti riservati.
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2. Selezionare la voce “Importa prodotti da file Excel” per importare
massivamente le informazioni dei prodotti che vuoi inserire. Clicca

sull’azione “Avanti” per continuare.

i CRELFR0OTIO

Scegli come inserire il prodotto

L: ") bemerinc pradetti manaal mente
J

reevisc tutte le informazioni e ke immagini ded prodatio

Q Imposta prodotti da file Excel

orta masskamente ke informazion dei tus
file Eacel da inserine nel catalogo

II

3. Cliccare su “'Scarica template” per scaricare il modello Excel dove
inserire tutte le informazioni dei prodotti che si vuole importare nel

catalogo.

¢ CREA PRODOTTO

Importa da file Excel

Per gestire tutti | prodotti in un’unica operazione scarica il template, compilalo e caricalo nel box qui sotto

SCARICA TEMPLATE

ACCIUNCI UN DOCUMENTO

LINEE CUIDA ALLA COMPILAZIONE
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4. Nel caso di dubbi su come compilare il file Excel, cliccare sull’azione
“Linee guida alla compilazione”. Per tornare alla schermata

precedente cliccare sull’azione “Ok, ho capito”.

Importa da file Exced

Per gskre huith | prodott in e unkcs operarions wancs i iemelite, sompiliko £ caricalo mel box qui ot

ICARICA FEMPLARE

BELHI LI U6 DOCEEINT0

I LIEDL EURIA BLLE COMPRAEIZRL I

Linea guida alla compilazions

W ke dhervr connensere B Hista del prodOrti € per CasDane devon sisens
Covmpelity | relatie ClnTipd LA o Dokivre RhoaTes o ot 10 D scninane (BpBonabel
deezen (IoA compreial Calegira

Vo armd importat | 1ok prodotll che hinno il Camps "Home”™ dreerio Mhpetlo § prodott mtusmesls
premeniti nel cataloga (I controlic non & Cawe wernitee
Ewemipics la parols “Scarpe” riwftech identics s “SCARPT o 8 “warpe)

el g b ol ks Hiportat prodott ugusll 3 guell gil presensi nel catalogo, nos vesraneg cancati
FRAGVETELE M WEITEN Sgpornate b informagion comme riportate reilescel (el ot i os t peesence
WTHTRgEe Sl DITREONID GRS FHTCT S IR

iy e il (s SN b PaDEAGATED AR {RTLING | RjusbaL [ ks

Camnpss "Homs prodotbs” preserts falla oalenng A
e rubdics vt e
Wt sl carstter aFsrsarmerici
- mon e Ememew canatber wpacial - D@ A SRR T _cw (I [I[]: en, S
- haregherra mamima 10 caratbar

Camps "Decrizions (opaioaale]” precerss nalls colanss B
- W qenerae
B TSGR ST i
by rE ol 80 Caraten

Carrpa “Prerm” preserite sella colonna £
Forrrabc gerrale, mumers, vabads, contabdfh (reggenio)
- BONO ST Ca St e nUTmeTic
- et g arrwrsenl caratbe] aFabetich o soeciall - (@ EFRARY_cewt (I ]; ¥ wn, B
Impain: munsima © 03 999 00

Camps "Cavegona’ presense sl colanns [t
+ CHTIPO OPRNIE {58 NN w0 IR 533 WIARERND SUCONSHHTEAE COME "Sends CRegyia’)
formuns generale
Sy WTVTMESH CaraUnedi alarmarerici
SR SR MTETHERH Caratten tpecial - D@ @I RAAT _ce e T I{ILI[]:  0n,
pratinds et el e peli i und Calegod i, e debrrelale dal camga '
hatghazes Sawikng 08T carattar

Pagina

26 di 54



nexi

5. Cliccare sull’azione “"Aggiungi un documento” per caricare il file Excel
compilato, oppure trascinare il file all'interno dell’area tratteggiata. Il file
deve essere in formato xls o xlsx, non deve superare i 5 MB, il numero
massimo di fogli consentito € 1. Infine, cliccare sull’azione “Avanti”.

Imparta da file Excel

er gestive futts s pendotti in un“uneca operagione soarics d template, compilako e carcak

6. Fatto! Sono stati inseriti massivamente nuovi prodotti nel Catalogo.
Cliccare sull’azione “Crea nuovo” per inserire un altro prodotto. Per

tornare al catalogo cliccare sull’azione “Torna al catalogo”.

©

Hai inserito nuowvi prodatti nel tuo catalogaol

[ |
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C. Creare categorie

1. Per creare una categoria prodotti., all'interno della pagina "Catalogo”
cliccare sull’azione “"Crea categoria”.

ol mmbatorm 17 W HEAS Ll

& Prodettmgas ]

m O B &

Crod ed organiEza il tus Catalogo per te e il
Euds SLANY cha i d g i Maaei Mhaslsili Ped

m FrasaTn

O\ SCARICAN CRLOA CATECORIA

O Categarie oraale

CREA CATECORIE

2. Inserire il nome della categoria e scegliere un colore da assegnarle. In
seguito, cliccare sull’azione “Crea categoria”.

Crea la categaria prodotti x

PASC T LR

P S Walevating

Lo L cokons g b canegana

A AR R R R R R N
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3. Fatto! E stata creata la categoria all'interno del Catalogo ed & possibile

visualizzarla nella sezione “Il mio catalogo”.

sl vodafons (T F :HE N T
# Prodottimpos (o]

Q o B & -

Cred ed organizzs il teo catalogd per te e il
o staff che usa lapp di Nexi Mobile Pas

m rrepaTh

ACCIUNCE PRODOTTO

q SCARICA CREA CATECORIA

1 Categoria creata

Mend San Valentine

Proadoqti irsenil

CREA CATECORIA

i m In|
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D. Cercare prodotti

1. Per cercare un prodotto, cliccare sull’icona di ricerca Q. In seguito,
inserire il nome del prodotto nella barra di ricerca e cliccare sull’azione
“Invia” per visualizzare i risultati.

il vodatore T 9 1656 L

R O B8 & -

Crea ed organizza il teo catalogo perte el
tuo staff che usa Fapp di Nexi Mobile Pos.

el

ACCIUNC)I PRODOTYTO

Q |$CA“ICA CREA CATECORIA

4 Categorie create

Senza Categoria

Prodotid smernt

21

Menu Invernale

il vosutone T nEs [IET
W Produtiimpe =
— I capricel IHVIA
Menu Primavera

2 prodotfi trovat

Caprictions LITY,

Pomosdonn, morracells,

Fusghi, e it®a o e dich T,

Capriccio & Tecea 250
> saw

QW EIRITIY|U IO P

A|lS|D|F|G|H|J|K|L

CREA CATEGORIA
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E. Scaricare il dettaglio dei prodotti

1. Per scaricare un file Excel con i dettagli di tutti i prodotti del tuo catalogo
cliccare sull’azione “Scarica”.

il wdatone T P 16:55 L R

AR O B8 ~& -

Crea ed organizza il tuo catalogo perte e il
tuo staff che usa Fapp di Nexi Mobile Pos,

saopon

AGCIUNGI PRODOTTO

Qcau CATEGORIA

4 Categorie create

Senza Categoria

Prodoty) inserit

21

Menu Invernale

Menu Primavera

CREA CATECORIA
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F. Visualizzare le informazioni della categoria

1. Per visualizzare le informazioni della categoria, cliccare sull’icona
raffigurante una freccia ~ sulle card dei Menu.

il vodatons IT F 166 o i
o Prodottlmpos 6

@ LR

Crea ed organizza il o catalogo perte e il
e staff chie usa l'app di Mesi Mobile Pos.

m Frapen

AGGIUNGI PRODOTTO

Q SCARICA CREA CATECORIA

il vodatzon 1T @ "w 55 LRl

® prodotti.mpos (o4

& Cateqorie oreate

Senza Categoria

Menu Invernale

MODIFICA

Inserisci 4 prodone dl'interno defa categora

ACCIUNCI PRODOTTO

PRODOTTI DELLA CATEGORIA (13)

Menu invernale

-
Bonet 400¢
MEfil Primavera e 8 “ee

—_——
Pasta al pesto con burrats 10.00¢
2 Pomodom, morraela
hunghW, Drosctnn € canool *Rp
[E——

%y Pastaalls cacbonaca 00 ¢
:—'1~A ". . s

e —
) Pasta allo sceglio 200 ¢
CREA CATECORIA : “en

MOSTRA ALTRI

s DUPLICA | TLIMINA
]
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G. Visualizzare le azioni veloci

1. Per visualizzare le azioni veloci, cliccare sull’icona raffigurante tre pallini
==+ sulle card dei Menu.

willl vsatans IT 9 16:66 LR
& Prodottl.mpos l:-

G m 8 e

Crea ed organizza il two catalogo per te e il
o staff che usa 'app di Mexi Mobile Pos.

AGGIUNGI PRODOTTO

Q SCARICA CREA CATECORIA

o Categadie of eaale

Senza Categaria

Progloin insenti

21

Meny Invernale >

Caoaa vuoi fare?
VISUALIZZA IMFO CATECORIA

MODIFICA HOME CATEGORIA

Menu Primavera

DUPLICA CATECORIA

ACCIUNG] PRODDTTO

oSS OOOSOS

ELIMIMA

CREA CATECORIA

G
B
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H. Visualizzare le informazioni della categoria

1. Per visualizzare le informazioni della categoria, cliccare sull’azione

“Visualizza info categoria”.

Cosa vl fare? b4

WISUSLIZTA INFO CATECGORIA I

MODIFICA NOME CATECORIA
DUPLICA CATECORIA

ACCIUNCI PRODOTTO

(ol BN BN NN NN

ELIMINA

will vodafone IT B 16:698

Inserisciil predotto all‘internc della categoria

AGGIUNGI PRODOTTO

PRODOTTI DELLA CATEGORIA (13)

=

& @9

& prodotti.mpos

Menu Invernale

MODIFICA

Bonét

Bonét bianco

— o—

Pasta al pesto con burrata
Pomodoro, mozzarela
funghi, proscwtto e carciofi

Pasta alla carbonara

Pomodoro, mozzarella,
funghi, prosciutto e carciah

Pasta allo scoglio

MOSTRA ALTRI

DUPLICA ELIMINA

B v

400¢€

200¢€

000¢€

LR

[00¢€

LA R

7200¢
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I. Modificare il nome della categoria

1. Per modificare il nome della categoria, cliccare sull’azione “Modifica
nome categoria”. In seguito, inserire il nome della categoria, scegli il
colore da assegnarle e clicca sull’azione “"Modifica categoria” per
apportare le notifiche.

> Modifica la categoria prodotti X

Cosa vued fare?

I RO CIegOre

| Mand San Valenting

VISUALIZIA INFO CATEGODEIA

Sengh un colone per le Categore

o3 B N BN N N N N J

MODIFICA NOME CATECORIA I

DUPLICA CATEGORIA

I MODIFICA CATECORIA I

ACCIUME] PRODOTTS

Cesenoeeee

ELIMINA
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J. Duplicare la categoria

1. Per duplicare la categoria, cliccare sull’azione “"Duplica categoria”. In
seguito, cliccare su "Conferma” per confermare |'azione.

Duplica pagina

Nella pagina del tuo catalogo
troverai una copla di questa
categoria con all'interno tutti
suoi prodotti,

‘ ANNULLA ]

> I CONFERMA I

Cosa vuol fare?

VISUALIEEA iNFD CATECORIA

MODIFICA NOME CATECORIA

BUPLICA CATECORIA

ACCIUNCI PRODOTTO

N N N NN NN NN

ELIMIMA
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K. Aggiungere un prodotto alla categoria

1. Per aggiungere un prodotto ad una categoria gia esistente, cliccare
sull’azione “Aggiungi prodotto”. In seguito, compilare i campi presenti
nella pagina “Crea prodotto” e cliccare sull’azione “Avanti”.

vl vadatosa 1T B L] W 075
& Prodatti.mpos ¥
~— CRES PROCKOTTO »

Inserisci | dati del prodotto

RSl Pl GAaTIS

Prosclutto e funghi

Cosa vuoi fare?

WISUALIEZA INFO CATECORIA
Dmne rirene [Oprinnala)

MODIFICA NOME CATEGORIA Fomodono, mazzarella, prosciutto
catta & funghi.
DUPLICA CATECORIA

ACCIUNGI PRODOTTO I

Frazeo (compentsa IVA)

n.50€

N N N NN NN R N

ELIMIMA

Carica 'lmmagine del prodotto (opzionale)

WG - 174684 jpg W
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L. Assegnare un colore a una categoria

1. Per assegnare o cambiare il colore di una categoria, selezionare il colore
che si desidera.

Cosa vuoi fare?

VISUALIZZA INFO CATEGORIA
MODIFICA NOME CATECORIA
DUPLICA CATECORIA

AGCIUNGI PRODOTYTO

ol BU N B N N N N

ELIMINA
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M. Eliminare una categoria

1. Per eliminare una categoria prodotto clicca sull’azione “"Elimina”. In
seguito, per confermare l'azione clicca sull’azione "Conferma”.

Sei davvero sicuro?

La categoria non sack pil
disponibile per nessun prodotto.

ANNULLA

Cosa vuoi fare?

WISUALIZEA INFO CATECORIA

MODIFICA NOME CATECORIA

DUPLICA CATECORIA

ACCIUNGI PRODOTTO

i« N N N N N N N

ELIMINA
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Gestire la pagina di dettaglio della categoria

A. Modificare il nome e il colore della categoria

1. Per modificare il nome e il colore di una categoria, clicca sull’azione
“Modifica” nella sezione di dettaglio della categoria. Nella sezione
“Modifica nome categoria” inserisci il nome della categoria, scegli il colore

da assegnarle e clicca sull’azione “"Modifica categoria”.

alll vodafors IT 9 iUH ] B a1

# prodottimpos (o)

Mend Invernale

MODIFICA

Medifica nome categoria

Inserisci il prodotto allinterno della categaoria

ACGIUNGI PRODOTTO

FeRETHC] Meleie CILEQ0TId

Mend Sam Valentino

PRODOTTI DELLA CATEGORIA (13)
> Soegli un colore per s categona
-, =
Bonit 4,00 « N N N | 20900900
Y
I MODIFICA CATECORIA I
Bonét bianca 100 €
-
Pasta al pesto con burrata 10,00 £
& | Pomodoro, mozzarella,
furghi, prosciuito e carcioh e

MOSTRA ALTRI

DUPLICA ELIMIMNA
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B. Aggiungere un prodotto alla categoria

1. Per aggiungere un prodotto ad una categoria gia esistente, cliccare
sull’azione “Aggiungi prodotto”. In seguito, compilare i campi presenti
nella pagina “Crea prodotto” e cliccare sull’azione “Avanti”.

wlll vodalors IT A

& prodottlmpos

Meni Invernale

MODIFICA

B 1% il

Inserisci il prodotto all'interna della categaoria

AGGIUNGI PRODOTTO

Bonét biance

N

Pasta al pesto con burrsta
Pomadaro, mozzarells,
fumghd, prosciuito o carciof

MOSTRA ALTRI

DUPLICA ELIMINA

PRODOTTI DELLA CATECORIA (13)

4,00

fO0E

WO, 0L

willl vadatona IT i85 W 51%
# Prodattimpas ]
— CREA PRODOTTO ¢

Inserisci i dati del prodotto

HMiome prodotto

Prosciutto e funghi

Dreterizaone (Opzionae)

Pomadora, mozzarella, prosciutia

cotto e funghi.

Prazns (compeesa IVA)

N30 E

Carica |'immagine del prodotto (opzionale)

IMAG - 1574484 jpg T

AVAMNTI

ul - (umf |
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C. Visualizzare i dettagli del prodotto

1. Per visualizzare i dettagli del prodotto, clicca sull’icona raffigurante tre

pallini *** per visualizzare le azioni veloci.

2. In segquito, clicca sull’azione “Visualizza dettaglio prodotto”.

Pasta al pesto con barrata
Pamadan, merranels,
funghi, prosciuito e carcioh

Cosa vuoi fare?

VISUALIZZIA DETTAGLIO PRODOTTO

ELIMIMNA DA QUESTA CATECORIA

il vodatane IT ¥ 16:55 O an

# utenze.mpos (o

Prosciutto e Funghi

Ultimo aggiornamento il 23/07/2020 alte 13.34

INFORMAZIONI PRODOTTO

Nome Prodotte
Prosciutto e funghi

Dewcrinone (Opaionale}
Pomodoro, mozzacella, prosciutto
cotto e funghi,

Prezzo (compreso IVA)
Ns0€

Foto caricata
MG - 174434 jpg

=h

MODIFICA

CATEGORIE

@ Mend Autunno
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D. Eliminare un prodotta da una categoria

1. Per eliminare un prodotto da una categoria, clicca sullicona raffigurante
tre pallini *** per visualizzare le azioni veloci.

2. In segquito, clicca sull’azione “"Eliminare da questa categoria”.

' Pasta al pesto con burrata ' Pasta al pesto con burrata WODE
Pamadang, mortrells, Pamadang, mortrells,

funghl, prosciuito e cardoh funghl, prosciuito e cardoh LA

Cosa vuei fare? Cosa vuei fare? *

VISUALIZZIA DETTAGLIO PRODOTTO VISUALIZZIA DETTAGLIO PRODOTTO

ELIMINA DA QUESTA CATECORIA ELIMINA DA QUESTA CATECORIA I
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E. Duplicare una categoria

1. Per duplicare una categoria di prodotti gia esistente, all'interno della
pagina di dettaglio della categoria clicca sull’azione in basso “"Duplica”.

2. In seguito, per confermare |'azione clicca sull’azione “"Conferma”.

wlll vodafors IT 10588 B 91%

# prodottl mpos o]

Menid Invernale

MODIFICA

Duplica pagina

Ireserisci il prodotto all‘interno della categoria Neila pagina del tuo catalogo
troverai una copia di questa
categoria con all'interno tutti i
suoi prodotti.

AGGIUNGI PRODOTTD

PRODOTTI DELLA CATEGORIA (13)
— > ANNULLA

- Bonét 4,00 €
3 LN
CONFERMA

Bonét bianco TO0E

Pasta al pesto con burrata 0.00€
# | Pomodoro, mozzarells,
-

funghd, prosciuino e carcioh

MOSTHA ALTRI

I DUPLICA I ELIMINA
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3. Troverai la nuova categoria all’interno del catalogo prodotti subito sotto
la categoria dalla quale & stata copiata. La nuova categoria avra lo stesso

nome di quella originale con aggiunta la dicitura “- copy”.

willl vodafone IT 55 L R

& Prodottimpos <

@ O B & -

Creaed arganizza il tuo catalogo per te e il
tua staff che usa lapp di Nexi Mobile Pos.

CATEGORIE PRODOTTI

ACGIUNGI PRODOTTO

O\ SCARICA CREA CATEGORIA

3 Categorie create

Senza Categoria

Prodotti inseriti

21

Menu Invernale

Prodotti inserit

Fal

Menu lnvern: le - copy

Prodotti imserit

21

CREA CATEGORIA
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F. Eliminare una categoria

1. Per eliminare una categoria di prodotti, all'interno della pagina di
dettaglio della categoria clicca sull’azione in basso “"Elimina”.

2. In seguito, per confermare |'azione clicca sull’azione “"Conferma”.

wll vodalore IT F gL H ] B 87%

& prodotti mpos (o]

Menu Invernale

MODIFICA

Sei davvero sicuro?

Inzerisci il prodotto allinterno della categoria La categoria non sara piu
disponibile per nessun prodotto.

AGGIUNGI PRODOTTO

ANNULLA
PRODOTTI DELLA CATEGORIA (13) >
- Bonét a00€
CONFERMA
0 LN ]
A —
Bonét bianca T00€

Pasta al pesto con burrata 10,004£
£ Pomodoro, mozzarell,
L]

funghi, prosciuito e carciof

MOSTRA ALTRI
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Gestire i prodotti

A. Visualizzare le informazioni di un prodotto

1. Per visualizzare le informazioni di un prodotto da una categoria, clicca
sull’icona raffigurante tre pallini *** per visualizzare le azioni veloci. In

seguito, clicca sull’azione “Visualizza dettaglio prodotto”.

will vodatore (T 9 16:55 L

@ utenze.mpos (o

Prosciutto e Funghi

Ultimo agglornamento il 23/07/2020 alle 13.34

INFORMAZIONI PRODOTTO

Nome Prodotio
Prosciutto e funghi

Descrizione (Opzianaie)
Pomodoro, mozzarella, prosciutto
cotto e funghi

Prezrs (comprese IVA)
> NS0€

Foto caricats o
MG - 1974684 309 T

MODIFICA

CATEGORIE

Cosa vuoi fare?

@ Menl Autunno

® NVenl Invernale

@ MNeni Estate
Menls Primavera

VISUALIZZIA DETTAGLIO PRODOTTO

ELIMIMNA DA QUESTA CATECORIA
MODIFICA

ELIMINA

d @ ©
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B. Eliminare un prodotto dal catalogo

1. Per eliminare un prodotto da una categoria, clicca sullicona raffigurante
tre pallini *+* per visualizzare le azioni veloci. In seguito, clicca

sull’azione “Elimina da questa categoria”.

Sei davvero sicuro?

Il prodatto non sard pii
disponibile per nessuna categoria.

Potrai reinserirlo cliccando
“ACCIUNG PRODOTTO" dalla
pagina di una specifca categoria o
— direttamente dalla pagina 7l tuo

+  Pasta al pesto con burrata G > catalogo®.

Pamadars, merranela,
funghi, prosciutto & cardof

I ANMULLA ‘
Cosa vuoi fare? x

VISUALIZZA DETTAGLIQ PRODOTTO

| CONFERMA |

ELIMIMNA DA QUESTA CATECORIA
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Gestire la pagina di dettaglio di un prodotto

A. Modificare le informazioni di un prodotto

1. Per modificare le informazioni di un prodotto da una pagina di dettaglio
prodotto, nella sezione “Informazioni prodotto” clicca sull’azione
“Modifica”.

2. In seqguito, nella pagina “Modifica prodotto” modifica i dati e le

informazioni desiderate e clicca sull’azione “"Conferma”.

ol vodators T ¥ 16:55 LR

Prosciutto e Funghi

il vodafene IT & 855 L By
UWtimo agglornamento il 23/07/2020 alle 13.34 @ Prodotti.mpos 'l:-
INFORMAZIONI PRODOTTO — MGDIFICA PROBETTE
Nome Prodotto
Prosciutto e funghi Inseriscii dati del prodotto
Descrizione (Opeionale) B pradeita

Pomodoro, mozzarella, prosciutto

cotto e funghi Prosciutto e funghi

Prezzo (compreso VA
ns50€ Desarizione (Dpoonabe)

Pomodoro, mozzarella, prosciuito
Foto caricats

WG - 1974884 jog cotto g funghi

I MODIFICA

Preepo [oomprens Bik)

nsog
CATECORIE |

® Mend Autunno

@ Meniinvernale CaricaNimmagine del prodotto (opzionale)

® Mend Estate

Menis Primavera 1WA = 1974684 jpg T
MODIFICA
CONFERMA
ELIMINA
o = xy " ) —
c ¥ © h m ©
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B. Visualizzare l'immagine di un prodotto

1. Per visualizzare I'immagine di un prodotto da una pagina di dettaglio

prodotto, nella sezione “Informazioni prodotto” clicca sulla foto caricata.

2. Clicca l'icona in alto a destra per chiuderla e tornare alla pagina di

dettaglio prodotto precedente.

will vodators IT S 1088 L R

8 ulenze.mpos C

Prosciutto e Funghi

Ultimo aggiornamento il 23/07/2020 alle 1334

INFORMAZIONI PRODOTTO

Nome Prodotto
Prosciutto e funghi

Descrizione (Opaionale) wll vodstons IT ¥
Pomodoro, mozzarella, prosciutto
cotto e funghi

Prezzo (compreso IVA)
1,50€

Foto carcata =
IMG - 1974684 jpg ]

MODIFICA

CATEGORIE >

@ Meni Autunno

@ Meni Invernale

@ Mend Estate
Mend Primavera

MODIFICA

ELIMINA

M m O

16:95

8 utenze.mpos
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C. Eliminare l'immagine prodotto

1. Per eliminare I'immagine di un prodotto da una pagina di dettaglio

prodotto, nella sezione “Informazioni prodotto” clicca sull’icona

raffigurante un cestino W,

2. In sequito, clicca sull’azione "Conferma”.

will vodators IT 9 10:58 [ RO

8 Ulenze.mpos C

Prosciutto e Funghi

Ultimo aggiornamento il 23/07/2020 alle 13.34

INFORMAZIONI PRODOTTO

Nome Prodotto
Prosciutto e funghi

Descrizione (Opaionale)
Pomodoro, mozzarella, prosciutto
cotto e funghi

Prezzo (compreso IVA)

N50€
Foto carcatas —
IMG - 1974684.jpg ]
Sei davvero sicuro?
MODIFICA Llimmagine del prodotto sara

eliminata anche da tute le
categorie in cui gquesto prodotto é
CATEGORIE inserito,

@ Meni Autunno

ANMULLA ‘

® Meni Invernale ‘
® Mend Estate

Mend Primavera CONFERMA
MODIFICA

ELIMINA

M m O
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D. Modificare le categorie di un prodotto

1. Per modificare le categorie di un prodotto da una pagina di dettaglio
prodotto, nella sezione “Categorie” clicca sull’azione *Modifica”.
2. In segquito, all'interno della pagina “Modifica categorie” scegli o crea le

categorie in cui inserire il prodotto e clicca sull’azione “"Conferma”.

wil vodators 1T 1088 091 e

8 ulenze.mpos c

Prosciutto e Funghi

Ultimo aggiornamento il 23/07/2020 alle 13.34 [T —— e T
INFORMAZIONI PRODOTTO & Prodotii.mpos (o
Nome Prodotto — MODIFKCA CATECORIE

Prosciutto e funghi

Scegli o crea le categorie dove inserire

Descrizione (Opionale) ,
scrizione (Opak e Ij pmdﬂtc

Pomodoro, mozzarella, prosciutto
cotto e funghi

Prezzo (compreso IVA) |

1,50€
Hai selezianato 2 di 7 categoeia
Foto cancata -
IMG - 19740684.jpg Y D Mend) dytunnabe
MODIFICA > Meni Bimbi
CATEGORIE M Celiaco

O O

@ Meni Autunno Mend Estivg

Meni Invernale
@
Mend Invernale

<]

® Mend Estate

MessDamavera
m MOSTRA DI PIO
ELIMINA | m

M m ) M m D
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E. Eliminare le categorie di un prodotto

1. Per eliminare le categorie di un prodotto da una pagina di dettaglio
prodotto, in basso alla pagina clicca sull’azione “Elimina”.

2. In sequito, clicca sull’azione "Conferma”.

will vodators IT 10:55 L R

8 ulenzZe.mpos C

Prosciutto e Funghi

Ultimo aggiornamento il 23/07/2020 alle 1334

INFORMAZIONI PRODOTTO

Nome Prodotto
Prosciutto e funghi

Descrizione (Opaionale)
Pomodoro, mozzarella, prosciutto
cotto e funghi

Prezzo (compreso IVA)
n50€

Foto carkats Sei davvero sicuro?

IMG - 1974684 jpg ] )
Il pradotte non sarh pil

disponibile per nessuna categoria,

MODIFICA
Patrai reinserirlo cliccando
"AGCIUNGI PRODOTTO® dalla
CATEGORIE pagina di una specifica categoria o
> direttamente dalla pagina “Il tuo

A catalogo”.
@ Meni Autunno v

@ Meni Invernale

® Mend Estate

ANNULLA I

Mend Primavera [

MODIFICA
CONFERMA

M m O
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IMPORTO

10,00 + 0,20

e €10,20

Menu Inverno

Prodotti
10

168 prodotti

Bonet

€9,50

o =2 © @

Nexi POS

L'app che ti permette di accettare pagamenti

in sicurezza, in mobilita e gestire la tua attivita.

£ Scaricasu DISPONIBILE SU " SCOPRISU
[ App Store ‘ " Google Play [“ AppGallery
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